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Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann (d) für Büromanagement 
Dauer: 3 Jahre 

Du möchtest nach der Schule ins Berufsleben starten – mit einer Ausbildung, die Dir echte 
Perspektiven bietet? Gleichzeitig ist Dir wichtig, in einem sicheren Unternehmen mit guter 
Betreuung und klaren Zukunftschancen zu lernen? Dann bist Du bei der Schierholz 
Fliesenwelt genau richtig. 

 

Dein Start ins Berufsleben – mit Struktur, Verantwortung und Teamgeist 

Kaufleute für Büromanagement sind das organisatorische Herz eines Unternehmens. Sie 
sorgen dafür, dass im Hintergrund alles reibungslos läuft – von der Auftragsbearbeitung 
über das Rechnungswesen bis hin zur Kommunikation mit Kundinnen, Kunden und 
Lieferanten. 

Während Deiner Ausbildung lernst Du bei uns alle kaufmännischen Abläufe kennen, die in 
einem modernen Baustoffgroßhandel wichtig sind. Du bekommst Einblicke in: 

• Bürowirtschaft und Organisation 

• Warenwirtschaft 

• Rechnungswesen und Buchhaltung 

• Interne und externe Kommunikation 

• Verwaltung und kaufmännische Prozesse 

So entwickelst Du Dich Schritt für Schritt zu einem echten Organisationstalent mit 
Überblick. 

 

Das erwartet Dich bei uns 

Ausbildungsdauer: 3 Jahre 

Ausbildungsvergütung: 

1. Ausbildungsjahr: 1.202 € 

2. Ausbildungsjahr: 1.280 € 

3. Ausbildungsjahr: 1.399 € 

Zusätzlich profitierst Du von Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie attraktiven 
Zusatzleistungen. 
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Deine Aufgaben während der Ausbildung 

Du wirst von Anfang an aktiv eingebunden und übernimmst unter anderem: 

• Terminplanung und -koordination 

• Erstellung von Geschäftsbriefen, Protokollen und Präsentationen 

• Bearbeitung von Kundenanfragen 

• Unterstützung bei Marketingmaßnahmen und Veranstaltungen 

• Erstellung von Angeboten, Aufträgen und Rechnungen 

• Organisation von Dienst- und Geschäftsreisen 

• Überwachung des Zahlungsverkehrs inklusive Mahnwesen 

• Erstellung von Auswertungen und Statistiken 

• Bestellung von Büromaterial und Eigenbedarf 

Dabei stehen Dir erfahrene Ausbilderinnen und Ausbilder sowie feste Ansprechpersonen zur 
Seite. 

 

Das solltest Du mitbringen 

• Mindestens einen Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur 

• Interesse an kaufmännischen Abläufen 

• Organisationsgeschick und Kommunikationsfreude 

• Sorgfalt, Zuverlässigkeit und Teamgeist 

• Erste Kenntnisse in Word, Excel und PowerPoint sind von Vorteil 

 

Deine Perspektiven nach der Ausbildung 

Mit einem erfolgreichen Abschluss stehen Dir viele Wege offen. Du kannst unter anderem 
tätig werden in: 

• Buchhaltung 

• Sekretariat und kaufmännischer Verwaltung 

• Personalwesen 

• Controlling 

• Assistenz der Geschäftsführung 

• Marketing und Vertrieb 
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Dank unserer hohen Übernahmequote von rund 95 % planen wir langfristig mit unseren 
Auszubildenden. 

 

Warum eine Ausbildung bei Schierholz Fliesenwelt? 

Als Fliesenverlegebetrieb ist die Schierholz Fliesenwelt ein verlässlicher Partner für private 
Bauherren, Unternehmen und Modernisierungsprojekte. Von der individuellen Beratung über 
die Planung bis hin zur fachgerechten Umsetzung begleiten wir unsere Kundinnen und 
Kunden bei der Gestaltung hochwertiger Wohn- und Geschäftsräume. 

Dabei greifen Organisation, Materialdisposition, Terminplanung und handwerkliche 
Ausführung eng ineinander. Genau diese Kombination macht die Arbeit vielseitig, 
verantwortungsvoll und zukunftssicher. 

Eine kaufmännische Ausbildung in unserem Unternehmen verbindet 
betriebswirtschaftliches Know-how mit direktem Praxisbezug im Handwerk. Du erhältst 
Einblicke in echte Projekte, arbeitest eng mit verschiedenen Teams zusammen und 
profitierst von sehr guten Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten in einer 
wachsenden Branche. 

 

Warum Schierholz Fliesenwelt? Deine Vorteile auf einen Blick 


���� Sicherheit & attraktive Vergütung 

• Top-Ausbildungsgehalt mit Zusatzleistungen 

• Prämien für bestandene Prüfungen 

• Mitarbeiterrabatte 

• Sehr hohe Übernahmequote 


��������� Entwicklung & moderne Lernbedingungen 

• E-Learning-Plattform 

• Azubi-Patenprogramm 

• Möglichkeit zum Fachabitur parallel zur Ausbildung 

• Regelmäßige Schulungen und Weiterbildungen 


��� Team & Arbeitsatmosphäre 

• 30 Tage Urlaub 

• Blockunterricht für konzentriertes Lernen 

• Azubi-Ausfahrten und Teamevents 

• Kollegiales und respektvolles Miteinander 
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Die Ausbildung bei Schierholz Fliesenwelt  

Wir sind ein Unternehmen der Henri Benthack GmbH & Co. KG. Henri Benthack Baustoffe gilt 
als einer der führenden Baustoffhändler in Norddeutschland mit Standorten in Hamburg-
Billbrook, Hamburg-Lurup, Lübeck, Grevesmühlen und Neumünster. 

Unser Ziel ist Dein erfolgreicher Ausbildungsabschluss. Durch individuelle Betreuung, 
strukturierte Ausbildungspläne und regelmäßige Schulungen unterstützen wir Dich auf 
Deinem Weg. 

Wir wertschätzen Vielfalt und freuen uns über alle Bewerbungen – unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 
sexueller Orientierung und Identität. 

 

Starte Deine Zukunft mit uns – wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 

 


